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Ф ҚЖПК 703-07-20 Колледжің жұмыс жоспары. Екінші басылым 

Ф КПВК 703-07-20 План работы колледжа. Издание второе 

 

Техникалық және кәсіптік білім берудің білім беру бағдарламаларын әзірлеу және іске асыру 

колледжде ҚР Конституциясына, «Білім туралы» 2007 жылғы 27 шілдедегі № 319-III 

Қазақстан Республикасының Заңына, Білім және ғылым министрінің 03.08.2022ж. № 348, 

«Техникалық және кәсіптік, орта білімнен кейінгі білім беру мамандықтары мен 

біліктіліктерінің жіктеуішін бекіту туралы» Қазақстан Республикасы Білім және ғылым 

министрінің 500 жылғы № 27.09.2018 бұйрығымен, «Жоғары және жоғары оқу орнынан 

кейінгі білім беру ұйымдарын қоспағанда, тиісті үлгідегі және түрдегі білім беру 

ұйымдары қызметінің үлгілік қағидаларын бекіту туралы» Қазақстан Республикасы Білім 

және ғылым министрінің 385 жылғы 31 тамыздағы № 2022 бұйрығымен, 19.02.2025 

жылғы білім беру қызметіне. КZ41LAM00000528 және білім беру саласындағы басқа да 

нормативтік-құқықтық актілер. 

Мақсаты: техникалық және кәсіптік, орта білімнен кейінгі білім берудің мемлекеттік жалпыға 

міндетті стандартының талаптарына және еңбек нарығының өзекті қосалқы талаптарына 

сәйкес колледж бітірушілерін сапалы кәсіптік даярлауды қамтамасыз ету. 

Тапсырмалар: 

1. әрбір модульді зерделеу шеңберінде студенттерге практикаға бағдарланған қызметті 

ұйымдастыру үшін қажетті білім мен іскерлікті қалыптастыру; 

2. білім алушыларға техникалық және кәсіптік білімнің білім беру бағдарламалары 

мазмұнының міндетті минимумын сапалы игеру үшін қажетті жағдайларды қамтамасыз 

етуге; 

3. білім беру процесіне дуальді оқыту элементтерін табысты енгізу және олардың жұмыс 

істеуі үшін жағдайларды қамтамасыз ету; 

4. оқытушыларды оқу сабақтарында студенттердің белсенді танымдық қызметін 

ұйымдастырудың тиімді әдістерін қолдануда қолдау; 

5. колледж студенттерінің функционалдық сауаттылығын дамыту мақсатында педагогтарды 

pisa тапсырмаларын оқу процесінде пайдалануға ынталандыру; 

6. колледж оқытушыларының кәсіби өсуі үшін жағдай жасау; 

7. студенттерді кәсіби даярлау сапасын арттыру үшін білім беру процесін оқу-әдістемелік 

және материалдық-техникалық қамтамасыз етуді жаңарту; 

8. оқытудың икемділігі мен тиімділігін арттыру үшін кредиттік-модульдік білім беру 

бағдарламаларын іске асыру; 

9. оқытуға өндiрiстiк тәжiрибесi және жоғары кәсiби бiлiктiлiгi бар жоғары бiлiктi 

мамандарды тарту. 

Қойылған мақсатқа қол жеткізу және қойылған міндеттерді шешу үшін жұмыстың мынадай 

бағыттары айқындалған: 

 Қазіргі заманғы бағдарламаларды, стратегиялар мен педагогикалық тәсілдерді игеру үшін 

оқу қызметінің жаңа нысандарын пайдалану жөніндегі қызметті жетілдіру; 

 Оқытудың модульдік-кредиттік жүйесін іске асыру контексінде оқу процесін 

ұйымдастыруды оңтайландыру; 

 Жалпыға міндетті және кәсіптік модульдер бойынша студенттердің өз бетінше жұмыс 

істеуі үшін әдістемелік ұсынымдарды, теориялық материалдарды және практикаға 

бағдарланған тапсырмаларды дайындау; 

 Зертханалар мен оқу шеберханаларының қазіргі заманғы жабдықтарын пайдалану арқылы 

практикаға бағдарланған оқытудың тиімділігін арттыру; 

 Әлеуметтік әріптестер кәсіпорындары базасында өндірістік практиканы ұйымдастыру 

есебінен, сондай-ақ өңірлік және ұлттық деңгейлерде WorldSkills кәсіби шеберлік 

конкурстарына қатысу арқылы студенттерді сапалы практикалық даярлауды қамтамасыз 

ету; 

 Білім беру жүйесін дамытудың өзекті талаптары мен үрдістеріне сәйкес педагогтардың 

кәсіби дамуына жәрдемдесу.
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Оқу жұмысы бөлімінің 2025 - 2026 оқу жылына арналған 

сапа саласындағы мақсаттар / Цели в области качества 

отдела учебной работы на 2025 - 2026 учебный год 
 

№ Қаралатын мәселелердің, 

жұмыстардың атауы 
 

Орындау 

мерзімі 
 

Индикаторлар/ 

Соңғы нәтиже 

Жауаптылар  

1 1. 1-курс студенттері 

үшін (9 сынып базасында) 

кіріс бақылауын жүргізу  

2. Кіріс бақылау 

нәтижелерін ескере 

отырып, 1-курс 

студенттерінің оқу процесін 

ұйымдастыру  

3. Аралық бақылау 

нәтижелеріне элементтік 

талдау жүргізу арқылы оқу 

процесін ұйымдастырудағы 

сапа көрсеткіштерінің 

төмендеуіне әсер ететін 

қиындықтарды анықтау  

4.  Қиындық тудыратын 

пәндер бойынша 

студенттерге қосымша 

сабақтар ұйымдастыру 

(кесте бойынша) 

Қыркүйек 

2025 ж. 

 

Қазан – 

маусым 

 

 

 

Қаңтар, 

маусым 

 

 

 

 

 

2025–2026 

оқу жылының 

2-

жартыжылды

ғы 

Студенттердің білім 

сапасын кемінде 

60% қамтамасыз 

ету 

 

Щербакова И.А. 

Бөлім 

меңгерушілері, 

кафедра 

меңгерушілері 

2 Студенттердің оқудан 

шығуын 3%-ға дейін 

төмендету 

 

Маусым 2026 

ж. 

 

Контингенттің 

сақталу 

көрсеткішін 

кемінде 92% 

деңгейінде 

қамтамасыз ету 

Щербакова И.А. 
Бөлім 
меңгерушілері, топ 
кураторлары 

3 Мамандықтар бойынша 

мемлекеттік білім беру 

тапсырысын қалыптастыру 

(кемінде 350 адам) 

 

2025–2026 

оқу 

жылының 2-

жартыжылды

ғы 

 

Мемлекеттік білім 

беру тапсырысы 

бойынша 

қабылданған білім 

алушылар үлесін 

97%-ға дейін 

арттыру 

 

Щербакова И.А. 

4 Мемлекеттік тілде 

оқытылатын білім 

алушыларды кемінде 50 

адам қабылдау 

 

Тамыз 2026 

ж. 

 

Мемлекеттік тілде 

оқуға қабылданған 

білім алушылар 

үлесін 80% 

деңгейінде сақтау 

 

Щербакова И.А. 
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Негізгі іс-шаралар/Основные мероприятия 

 

№ Қаралатын мәселелердің, 

жұмыстардың атауы 

 

Орындау 

мерзімі 

Индикаторлар/ 

Соңғы нәтиже 

Жауаптылар 

1.  Ұйымдастыру жұмысы 

1.1 Оқу топтарын 

қалыптастыру 

Тамыз Бұйрық Щербакова И.А. 

1.2 Оқу процесінің 

кестесін құру 

Тамыз Оқу процесінің 

жиынтық кестесі 

Щербакова И.А. 

1.3 Жұмыс оқу 

жоспарларын әзірлеу 

және келісу 

Тамыз (кестеге 

сәйкес) 

Жаңа қабылданған 
студенттерге арналған 

жұмыс оқу жоспарлары 

Щербакова И.А. 

1.4 Оқу сабақтары мен 
факультативтердің 
кестесін құру 

Тамыз – 

қыркүйек; 

қаңтар 

1 және 2 семестрге 

арналған сабақ 

кестесі 

Щербакова И.А., 

Ибраева С.Ж. 

1.5 Оқу-жоспарлау 
құжаттамасын жаңарту 
және жүйелеу 

Қыркүйек Деректер базасы Щербакова И.А. 

Степаненко Д.В. 

1.6 Ішкі нормативтік 

құжаттар базасын 

өзектендіру 

Қазан Актілер Щербакова И.А. 

1.7 Бұйрықтарды шығару: 

• білім алушылар 

контингенті бойынша 

(қабылдау, қайта 

қабылдау, ауыстыру, 

академиялық демалыс 

беру, оқудан шығару);  

• педагогикалық 

жүктемені бекіту 

туралы;  

• аралық 

аттестацияға жіберу 

туралы;  

• қорытынды 

аттестация комиссиясын 

құру туралы;  

• рецензенттерді 

тағайындау туралы;  

• стипендиялық 

комиссия туралы;  

• мемлекеттік 

стипендия тағайындау 

туралы;  

• жол жүру 

өтемақысын төлеу 

туралы;  

• қабылдау 

 

 

Тамыз – маусым; 

 

 

 

 

 

Қыркүйек; 

 

 

Желтоқсан, қаңтар, 

маусым; 

 

Мамыр; 

 

 

Қыркүйек; 

 

Қыркүйек, қаңтар, 

шілде; 

 

 

 

Ақпан, маусым; 

 

 

 

Мамыр – маусым 

Бұйрықтар Щербакова И.А. 
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комиссиясының жұмысы 

туралы және т.б. 

1.8 Бекіту: 

• курстық жұмыстар 

тақырыптары;  

• дипломдық 

жұмыстар 

тақырыптары;  

• академиялық 

айырмашылықты 

өтеу кестесі 

 

қыркүйек;  

 

тамыз, қаңтар 

Тізім, кестелер, өтеу 

ведомостары 

Щербакова И.А. 

1.9 Кестелерді бекіту: 

• міндетті бақылау 

жұмыстары;  

• жалпы білім беретін 

пәндер бойынша 

кіріс бақылау 

 

Қыркүйек Кестелер Щербакова И.А. 

1.10 Білім алушыларды 

қабылдау жоспарын 

қалыптастыру 

Ақпан – сәуір Конкурстық өтінім Щербакова И.А. 

1.12 Қабылдау 

комиссиясының 

жұмысын ұйымдастыру 

Сәуір – қыркүйек Бұйрықтар, жұмыс 

кестелері, 

хаттамалар, 

есептер және т.б. 

Щербакова И.А. 

1.13 06120200 «Ақпараттық 

қауіпсіздік жүйелері» 

мамандығы бойынша 

5АВ06120201 қолданбалы 

бакалавр бағдарламасына 

лицензия алу үшін 

құжаттар дайындау 

Қыркүйек – 

маусым 

Құжаттар пакеті Щербакова И.А. 

1.14 Интеграцияланған білім 

беру бағдарламаларын 

бекіту 

(техникалық және 

кәсіптік, ортадан кейінгі 

білім) 

Қаңтар 2026 – 

маусым 2026 

Білім беру 

бағдарламалары 

Щербакова И.А. 
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1.15 Деректер базасын 

жаңарту (контингент) 

Қыркүйек – 

қараша, қаңтар 

– ақпан, шілде 

Moodle, ҰБДҚ 

платформал

арындағы 

деректер 

базасы 

Щербакова И.А. 

Храмей И.С., 

Степаненко Д.В. 

1.16 Стипендиялық комиссия 
жұмысын ұйымдастыру 

Қыркүйек, қаңтар Ведомостар, 

хаттамалар, бұйрықтар 

Щербакова И.А. 

2. Оқу үдерісі нәтижелілігінің мониторингі 

2.1 Студенттердің 

сабаққа қатысуын 

бақылау 

1 жартыжылдық, 

2 

жартыжылды

қ 

Есептер, қатысу 

ведомостары 

Щербакова И.А., 

бөлім 

меңгерушілері 

2.2 Оқытушылардың 

сағаттарын орындауын 

ағымдық және 

қорытынды бақылау 

Қаңтар, маусым Сағат есебі 

ведомосы 

Щербакова И.А., 

бөлім 

меңгерушілері 

2.4 Білім алушылардың 
ағымдық, аралық және 
қорытынды 
аттестациясын 
ұйымдастыру және 
бақылау 

Кесте бойынша Емтихан және 

сынақ ведомостары, 

есептер, хаттамалар 

Щербакова И.А., 

бөлім 

меңгерушілері 

2.5 Колледж топтарында 

тесттік бақылау 

нәтижелілігін 

мониторинг жасау 

Қаңтар, маусым Міндетті бақылау 
жұмыстарының 

қорытындылары, 
аналитикалық 

анықтама 

Щербакова И.А., 

бөлім 

меңгерушілері 

3. Әкімшілік бақылау 

3.1 Теориялық оқыту 
журналдарын рәсімдеу 
және жүргізу сапасын 
бақылау 

Кесте бойынша Аналитикалық 

анықтама 

Щербакова И.А., 

бөлім 

меңгерушілері 

3.2 Студенттердің жеке 

істерін, үлгерім 

кітапшаларын, 

студенттік билеттерін 

рәсімдеуді бақылау 

Қыркүйек Тексеру 

қорытындысы 

бойынша анықтама 

Щербакова И.А., 

бөлім 

меңгерушілері 

3.3 1-курс студенттері үшін 

жалпы білім беретін 

пәндер бойынша кіріс 

бақылауды ұйымдастыру 

және бақылау 

Қыркүйек 

– қазан 

Аналитикалық 

анықтама 

Щербакова И.А., 

бөлім 

меңгерушілері 

3.5 Дипломдық 

жобалардың 

орындалуын бақылау 

Қаңтар, мамыр Комиссия 

отырысының 

хаттамасы 

Щербакова И.А., 

бөлім 

меңгерушілері 

3.6 Білім алушыларды 

аттестациялауды 

өткізуге бақылау 

Қаңтар, маусым Жиынтық 

аттестациялық 

ведомость 

Щербакова И.А., 

бөлім 

меңгерушілері 
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3.7 Оқу бөлімінің 

бұйрықтарын, 

анықтамаларын, 

академиялық 

анықтамаларды 

рәсімдеуді бақылау 

1 жартыжылдық, 

2 жартыжылдық 

Тіркеу 

журналдары 

Щербакова И.А. 

Ибраева С.Ж. 

3.8 Оқытушылардың 

сабақтарына 

қатысу 

Кесте бойынша Өзара 

қатысу парақтары 

Щербакова И.А. 

3.10 Мемлекеттік 

қызметтердің көрсетілуін 

бақылау 

Ай сайын Мемлекеттік 
қызметтер журналы, 

есептер 

Щербакова И.А. 

3.11 Колледжге құжат 

қабылдау мониторингі 

Маусым – тамыз Талапкерлер 

өтініштерін тіркеу 

журналы 

Щербакова И.А. 

4.  Оқу жұмысын ұйымдастыру 

4.1 №130 бұйрық бойынша 
құжаттаманы жүргізу 
(журналдар, үлгерім 
кітапшалары, жұмыс 
бағдарламалары) 
бойынша нұсқаулық-
әдістемелік семинар 

Қыркүйек Хаттама, танысу 

журналы 

Щербакова И.А. 

4.2 Ағымдық және аралық 

бақылау ережелерімен 

таныстыру бойынша 

нұсқаулық-әдістемелік 

семинар 

Желтоқсан Хаттама, танысу 

журналы 

Щербакова И.А. 

4.3 Студенттерге 

қосымша 

консультациялық 

сабақтарды 

жоспарлау және 

өткізу 

Кесте бойынша Қосымша сабақтар 

кестесі 

Щербакова И.А., 

бөлім меңгерушілері 

4.4 Білімді ағымдық 

бақылау нәтижелерін 

талдау 

Қазан, наурыз Аналитикалық 

ақпарат, ведомостар 

Щербакова И.А., 

бөлім меңгерушілері 

4.5 Аралық және 

қорытынды аттестация 

бойынша емтихан 

материалдарын бекіту 

Аралық және 

қорытынды 

аттестация 

бойынша емтихан 

материалдарын 

бекіту 

Емтихан 

материалдары 

Щербакова И.А. 

4.6 Емтихандар 

кестесін құру 

Оқу процесі 

кестесіне 

сәйкес 

Емтихан кестесі Щербакова И.А., 

Ибраева С.Ж. 
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4.7 Қорытынды аттестация 
құжаттарын толтыру 
бойынша нұсқаулық-
әдістемелік семинар 

Мамыр Хаттама Щербакова И.А., 

бөлім меңгерушілері 

4.8 Жылдық есеп құжаттарын 
толтыру бойынша 
нұсқаулық-әдістемелік 
семинар 

Мамыр Хаттама Щербакова И.А., 

бөлім меңгерушілері 

     

4.9 Түлектерге арналған 

құжаттарды рәсімдеу 

бойынша нұсқаулық-

әдістемелік семинар 

Январь, май Хаттама Щербакова И.А., 

бөлім 

меңгерушілері 

4.10 Дипломдық жұмыстарды 

алдын ала қорғау және 

қорғау кестесін құру 

Январь, май Графики Щербакова И.А., 

Ибраева С.Ж. 

5.  Педкеңестер, әдіс кеңестер, директор жанындағы кеңестер 
 

5.1 Қабылдау 

комиссиясының жұмысы 

туралы 

Қыркүйек Педкеңестегі есеп Ответственный 

секретарь 

приемной 

комиссии 

5.2 1-курс 

студенттерінің кіріс 

бақылау нәтижелерін 

талдау 

Қазан Директор жанындағы 

кеңесте есеп 

Щербакова И.А 

5.3 Курстық жұмыстар 
сапасын талдау 

Желтоқсан, мамыр Есеп Кафедра 

меңгерушілері 

5.4 Сабаққа қатысу 

көрсеткіштерін 

талдау 

Октябрь, апрель Есеп Бөлім 

меңгерушілері 

5.5 Семестр қорытындысы 

бойынша үлгерімді 

талдау 

Ақпан, маусым Педкеңестегі есеп Щербакова И.А., 

бөлім 

меңгерушілері 

5.6 Қосымша сабақтарды 

ұйымдастыру және 

бақылау 

Қаңтар, мамыр Есеп Бөлім 

меңгерушілері 

5.7 Бітіруші топтарды 

қорытынды аттестацияға 

дайындау 

Мамыр Анықтама Щербакова И.А., 

бөлім 

меңгерушілері 

5.8 Қорытынды аттестация 

нәтижелері 

Маусым Педкеңестегі есеп Щербакова И.А., 

комиссия 

төрағалары 
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5.9. 2025–2026 оқу жылының 
қорытындысын талдау 

Маусым Педкеңестегі есеп Щербакова И.А. 

5.10  Колледждің жаңа 

оқу жылына 

дайындығын 

бағалау  
Оқу кабинеттері мен 
зертханалардың 
жабдықталуын талдау 

Маусым Ақпарат Щербакова И.А, 

Мадин В.А. 

5.11 2025–2026 оқу жылына 

қабылдау үшін 

құжаттарды дайындау 

Ақпан 2025 жыл Қабылдау жоспары Щербакова И.А. 

 


